
OPIS POSLOVA I PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA  
 
 

 
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA: 
 
UPRAVA ZA FONDOVE EU 
SEKTOR ZA POTPORU I PROVEDBU PROJEKATA 
SLUŽBA ZA PRAĆENJE PROVEDBE PROJEKATA 
 
Odjel za praćenje provedbe projekata 
 
 
1. stručni suradnik  
 
Poslovi i zadaci: 

- prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju iz djelokruga ustrojstvene jedinice,  
- izrađuje brojčane, tabelarne i grafičke preglede podataka na hrvatskom i engleskom jeziku,  
- prevodi pisane tekstove i dokumente s hrvatskog jezika na engleski i s engleskog jezika na 

hrvatski,  
- priprema dokumentaciju i materijale na hrvatskom i engleskom jeziku potrebne za 

ostvarivanje odnosa s javnošću, medijima, korisnicima i potencijalnim korisnicima, 
- obavlja druge, manje složene poslove, s ograničenim brojem međusobno povezanih 

zadaća iz djelokruga ustrojstvene jedinice i uz redoviti nadzor i upute nadređenog 
službenika,  

- surađuje sa službenicima unutar tijela u kojem je zaposlen i povremeno izvan tijela radi 
prikupljanja ili razmjene informacija,  

- odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, 
postupaka i stručnih tehnika,  

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.  
 
 
PODACI O PLAĆI: 
 
Koeficijent složenosti poslova radnog mjesta utvrđen je temeljem Uredbe o nazivima radnih mjesta i 
koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine, 37/01, 38/01 – ispravak, 71/01, 
89/01, 112/01, 7/02 – ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 – ispravak, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 
109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 
82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15 
i 100/15).  
NAČIN TESTIRANJA, PODRUČJA TESTIRANJA, TE PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA 
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE BIT ĆE OBJAVLJENO NA WEB STRANICI 
MINISTARSTVA (www.mmpi.hr).  
 
MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA TESTIRANJA BIT ĆE OBJAVLJENO NAJMANJE 5 DANA 
PRIJE TESTIRANJA NA WEB STRANICI MINISTARSTVA (www.mmpi.hr). 


